
붙임Ⅰ 품목별 필수기재사항 및 증빙서류 개선(안)

품목 구분 물품설명서(서식을지) 필수기재사항 증빙서류

과·채소

가공품

1. 가공한 과일의 경우 브릭스 값

2. 구체적인 용도 설명

∎100% 기준 구성성분표(원료기재)

∎제조사가 발행한 제조공정도

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본

조제식료품
1. 구성 원재료 성분명 및 함량(%)

2. 구체적인 용도 설명

∎100% 기준 구성성분표(원료기재)

∎제조사가 발행한 제조공정도

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 

우유 가공품 및 
조제품

1. 구성 원재료 성분명 및 함량(%)

2. 배합 원료에 대한 특성

3. 구체적인 용도 설명

4. Butter oil의 경우 유지방 함량 및 타지방 첨가 
여부 기재

∎100% 기준 구성성분표(원료기재)

∎제조사가 발행한 제조공정도

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본

어류 가공품
1. 품명 및 학명 정보

2. 구체적인 용도 설명

∎100% 기준 구성성분표(원료기재)

∎제조사가 발행한 제조공정도

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 

사료용 조제품
1. 제조사가 발행한 구성 성분명 및 함량

2. 구체적인 용도 설명

∎100% 기준 구성성분표(원료기재)

∎제조사가 발행한 제조공정도

∎관할도지사(시장)이 발행한 사료
성분등록증 사본

∎사료첨가제의 경우 동물용의약품 
수입품목허가(신고)증[부표포함]

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 

석유제품
1. 제조사가 발행한 구체적인 제조공정

2. 구체적인 용도 설명

∎100% 기준 구성성분표(원료기재)

∎제조사가 발행한 제조공정도

∎석유품질관리원의 시험성적서

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 

플라스틱제품

고무제품

금속제품

1. 구성요소별 성분 및 함량

2. 구체적인 용도 설명서 및 각각의 기능

3. 제조 공정도

∎구성성분표

∎수입전·후의 제조공정도

∎용도 설명서

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 

기계류

1. 신청물품의 사진(구조, 형태) 상,하,좌,우

2. 구성요소별 기능, 용도 설명

3. 내부 구성요소별 기능, 용도 상세 설명

4. 신청물품의 작동원리

5. 부분품은 완제품에 대해 설명하고, 부분품의 장착

   위치 표시(이미지)

∎물품의 사양서

∎제조사의 카탈로그

∎사용자 매뉴얼

∎분해도 또는 조립도(신청물품 표시)

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 



품목 구분 물품설명서(서식을지) 필수기재사항 증빙서류

전기기기

1. 신청물품의 사진(구조, 형태) 상,하,좌,우

2. 구성요소별 기능, 용도 설명

3. 내부 구성요소별 기능, 용도 상세 설명

4. 회로도(블록다이어그램)

5. 구조도

6. 부분품은 완제품에 대해 설명하고, 부분품의 장착위치 
표시(이미지)

7. 작동원리

8. 주변기기와 신호를 주고받는 물품의 경우 주변기기와 
연계하여 설명

9. 신호 송·수신기기의 경우 입력~출력까지 신호 흐
름(변환 포함)

∎물품의 사양서

∎제조사의 카탈로그

∎사용자 매뉴얼

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 

의료기기, 

검사·측정기기

1. 신청물품의 사진(구조, 형태) 상,하,좌,우

2. 구성요소별 기능, 용도 설명

3. 내부 구성요소별 기능, 용도 상세 설명

4. 회로도(블록다이어그램)

5. 구조도

6. 부분품은 완제품에 대해 설명하고, 부분품 장착위치 
표시(이미지)

7. 검사 및 측정원리 설명

8. 주변기기와의 신호를 주고받는 물품의 경우 주변
기기와 연계하여 설명

9. 검사 및 측정 결과값 자료

∎물품의 사양서

∎제조사의 카탈로그

∎사용자 매뉴얼

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본

수송기기

(차량,선박,항공

기 등)

1. 신청물품의 사진(구조, 형태) 상,하,좌,우

2. 구성요소별 기능, 용도 설명

3. 내부 구성요소별 기능, 용도 상세 설명

4. 전장제품은 회로도(블록다이어그램)

5. 구조도

6. 부분품은 완제품에 대해 설명하고, 부분품의 장착
위치 표시(이미지)

7. 작동원리

8. 주변기기와의 신호를 주고받는 물품의 경우 주변
기기와 연계하여 설명

∎물품의 사양서

∎제조사의 카탈로그

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본

예술품,수집품,

골동품

1. 신청물품의 구성재료

2. 신청물품의 규격

3. 신청물품의 제작 수량

4. 신청물품의 가격 자료

5. 신청물품의 전시회 관련 자료(입증 자료)

6. 신청물품의 판매자료(작품 소개자료, 브로셔 등)

7. 신청물품이 진품인지 여부를 인정할 수 있는 자료

 - 작가 싸인 등 객관적 입증 자료, 보증서, 작품 인증서 등

8. 작가 소개 자료(한글본)

9. 제작 과정에 대한 상세 설명

∎판매자의 카탈로그

∎작품 보증서, 인증서

∎영문 등 외국어자료의 경우 국문
번역본 


